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2011. gada 25.maijā
LIETU NOMENKLATŪRA

2011. gadam

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums 
	Lietas sējumu skaits 
	Glabāšanas termiņš
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	01. VADĪBA
	
	
	

	01 – 1
	LR Izglītības un zinātnes ministrijas rīkojumi un kolēģijas lēmumi
	
	Pēc vajadzības    
	

	01 – 2
	Koledžas direktora rīkojumi par koledžas darbību
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 2.1
	Rīkojumu reģistrācijas grāmata par koledžas darbību
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 3
	Koledžas direktora rīkojumi par studentu personālsastāvu
	
	75 gadi
	

	01 – 3.1
	Rīkojumu reģistrācijas grāmata par studentu personālsastāvu
	
	75 gadi
	

	01 – 4   
	Koledžas direktora rīkojumi par izglītojamo personālsastāvu
	
	75 gadi
	

	01 – 4.1   
	Rīkojumu reģistrācijas grāmata par izglītojamo personālsastāvu
	
	75 gadi
	

	01 – 5 
	Koledžas Administratīvās Padomes sēžu protokoli
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 6 
	Koledžas Padomes sēžu protokoli 
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 7 
	Koledžas reglamenti (struktūrvienību, Padomes u.c.)
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 8 
	Saņemto finanšu dokumentu reģistrācijas žurnāls
	
	10 gadi 
	

	01 – 9 
	Nosūtītie dokumenti pamatdarbības jautājumos
	
	Pastāvīgi
	

	01-9.1

01 – 10 
	Nosūtīto dokumentu reģistrācijas žurnāls

Koledžas pase
	
	10 gadi EK

Pastāvīgi
	

	01 – 11   
	Kontrolējošo institūciju veikto pārbaužu aktu reģistrs
	
	10 gadi EK
	Pie direktora

	01-11.1
	Kontrolējošo institūciju veikto pārbaužu akti
	
	10 gadi 
	Pie direktora

	01 – 12 
	Apstiprinātā lietu nomenklatūra
	
	10 gadi
	Pēc dokumentu sakārtošanas


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	01 – 13  
	Starppilsētu telefona sarunu reģistrācijas burtnīca
	
	3 gadi
	

	01 – 14 
	Pasta sūtījumu reģistrācijas burtnīca
	
	3 gadi
	

	01 – 15 
	Izglītības iestādes un programmu akreditācijas dokumenti
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 16 
	Izglītības programmu licences
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 17 
	Darba plāns mācību gadam un pārskats par iepriekšējā gada darbu
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 18 
	Inspekcijas grāmata
	
	10 gadi EK
	

	01 – 19
	Fizisko un juridisko personu iesniegumi un to izskatīšanas dokumenti
	
	2 gadi EK
	

	01 – 19.1 
	Fizisko un juridisko personu iesniegumu reģistrācijas žurnāls
	
	2 gadi EK
	

	01 – 20 
	Saņemtie dokumenti pamatdarbības jautājumos no juridiskajām un fiziskajām personām 
	
	Pastāvīgi
	

	01 – 21
	Saņemtie dokumenti saimnieciskajos jautājumos no juridiskajām un fiziskajām personām
	
	5 gadi
	

	01 – 21.1 
	Saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls
	
	10 gadi EK
	

	01 – 22 
	Atskaites par diplomu veidlapu izlietojumu
	
	10 gadi
	

	01 – 23
	Akti par diplomu veidlapu norakstīšanu
	
	10 gadi
	

	01 – 24
	Profesionālās vidējās izglītības diplomu reģistrācijas žurnāls



	
	75 gadi
	

	01 – 25
	Pedagoģiskās padomes sēžu protokoli
	
	10 gadi EK
	

	01 – 26
	Valsts eksāmenu komisijas protokoli

	
	75 gadi
	

	01 – 27 
	Uzņemšanas komisijas protokoli

	
	5 gadi
	

	01 – 28 
	Saimnieciskie līgumi un to reģistrācijas žurnāls 
	
	10 gadi 
	Pēc līguma termiņa izbeigšanas

	01 – 42 
	Izsniegto pilnvaru kopijas un to reģistrs
	
	5 gadi
	

	01 – 43 
	Iepirkumiem iesniegtie piedāvājumi
	
	3 gadi
	

	01 – 43.1 
	Iepirkumiem iesniegto piedāvājumu reģistrs
	
	5 gadi
	Pēc aizpildīšanas

	01 - 44
	Publisko iepirkumu nolikumi, protokoli u.c.
	
	10 gadi
	

	01-44.1
01-45

01-45.1
	Publisko iepirkumu nolikumi, protokoli u.c. reģistrs
Iekšējo normatīvo aktu reģistrs 

Iekšējie normatīvie akti 


	
	10 gadi
5 gadi

Līdz nomaiņai
	Pēc pēdējā ieraksta
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papildinājuma 1.2.1.1.4.apakšaktivitātes „Sākotnējās profesionālās izglītības pievilcības veicināšana” projekta „Sākotnējās profesionālās izglītības pievilcības veicināšana” (Vienošanās Nr.2009/0001/1DP/1.2.1.1.2/08/IPIA/VIAA/001)



	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	01 – 29 
	ESF līgums
	
	Pastāvīgi 
	Pie direktora, oriģināls

	01 – 29.1
	Vadlīnijas
	
	Pastāvīgi 
	Pie koordinatora

	01 – 30 
	Mērķstipendijas piešķiršanas nolikums
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora

	01 – 31
	Ar projekta darbību saistītie rīkojumi un to reģistrs
	
	31.12.2021. EK
	Papīra formātā



	01 – 32
	Kontrolējošo institūciju veiktie pārbaužu akti par Projekta ieviešanu un īstenošanu
	
	31.12.2021. EK
	

	01 – 33
	Projekta komisiju sēžu protokoli
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora

	01 – 34 
	Projekta darbinieku Darba līgumi, vienošanās un to reģistrs
	
	75 gadi
	Pie koordinatora
papīra formātā

	01 – 35 
	Projekta darbinieku Amatu apraksti
	
	Pastāvīgi
	Pie koordinatora

	01 – 36 
	Projekta darbinieku darba laika uzskaites lapas, kopējās noslodzes lapas   
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora

	01 – 37 
	Darba algas aprēķini un izmaksas saraksti   
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 38 
	Mērķstipendijas izmaksu saraksti
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 39 
	Valsts kases izdrukas, kopsavilkumi
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 39.1
	Valsts kases izdrukas par mērķstipendijas pārskaitīšanu
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 39.2
	Valsts kases izdrukas par darba algas un nodokļu pārskaitīšanu
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 39.3   
	Valsts kases mēneša (gada) kopsavilkumi
	
	31.12.2021. EK
	Pie grāmatveža

	01 – 40 
	Sarakste ar Valsts Izglītības attīstības aģentūru un IZM par ESF projektu
	
	Pastāvīgi


	Pie koordinatora

	01 – 40.1
	Projekta ietvaros saņemto dokumentu reģistrācijas žurnāls
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora

	01 – 40.2
	Projekta ietvaros nosūtīto dokumentu reģistrācijas žurnāls
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora

	01 – 41
	Grupu mācību nodarbību uzskaites žurnāli
	
	31.12.2021. EK
	Pie koordinatora


ERAF projekts Nr. 2010/0063/3DP/3.1.2.1.1/09/IPIA/VIAA/019

„Rīgas Celtniecības koledžas bibliotēkas modernizēšana, studiju telpu rekonstruēšana un izglītības programmu apgūšanas iespēju nodrošināšana arī personām ar funkcionāliem traucējumiem”

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5


	E1.1
	SARAKSTES REĢISTRI

	E1.1/1
	Saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.1/2
	Nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.2
	PASTĀVIGĀ PROJEKTA DOKUMENTĀCIJA

	E1./2.1
	ERAF līgums 
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores oriģināls

	E1./2.2
	Projekts
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E1./2.3
	ERAF līguma kopija
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1./2.4
	Projekta norises pārbaudes akti un atzinumi 
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E1./2.5
	Progresa ziņojumi
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1./2.6
	Finansējuma pieprasījumi
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1./2.7
	Projekta vadības un organizācijas apraksts
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1./2.8
	Grāmatvedības organizācijas apraksts
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1./2.9
	Projekta dokumentācijas reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1./2.10
	
	
	2021.31.12. EK
	

	E1./2.11
	
	
	2021.31.12. EK
	

	E1.3
	VADĪBAS UN KANCELEJAS DOKUMENTI

	E1.3./1
	Rīkojumi par projekta darbību
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./2
	Rīkojumi par projekta personālu
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./3
	Rīkojumu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./4
	Uzņēmuma līgumi ar juridiskām personām
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./5
	Uzņēmuma līgumi ar fiziskām personām
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./6
	Līgumu reģistrs 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./7
	Projekta darbinieku amatu apraksti
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./8
	Projekta darba grupas sēžu protokoli
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./9
	Projekta darba grupas sēžu protokolu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./10
	Nodošanas - pieņemšanas akti ar personālu
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./11
	Aktu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./12
	Iesniegumi
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.3./13

E1.3./14

E1.3./15
	Iesniegumu reģistrs


	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.4
	SARAKSTE AR VIAA UN IZM
	
	
	

	E1.4./1
	Sarakste ar IZM 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.4./2
	Sarakste ar VIAA 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.4./3
	Sarakstes dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.4./4
	
	
	2021.31.12. EK
	

	E1.4./5
	
	
	2021.31.12. EK
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	E1.5
	IEPIRKUMA DOKUMENTĀCIJA
	
	
	

	E1.5./1
	Nolikumi 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./2
	Instrukcijas 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./3
	Jautājumi 
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./4
	Atbildes
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./5
	Iepirkuma dokumentācijas reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie sekretāres

	E1.5./6
	Iepirkuma pretendentu iesniegumi, piedāvājumi
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E1.5./7
	Iepirkuma reģistrācijas žurnāls
	
	2021.31.12. EK
	Pie sekretāres

	E1.5./8
	Iepirkuma komisijas protokoli
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E1.5./9
	Iepirkuma komisijas protokolu žurnāls
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E1.5./10
	Iepirkuma saņemtie dokumenti 
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./11
	Iepirkuma saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./12
	Iepirkuma nosūtītie dokumenti 
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./13
	Iepirkuma nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie projekta vadītāja

	E1.5./14
	
	
	
	

	E1.5./15
	
	
	
	

	E1.5./16
	
	
	
	

	E1.6
	IEGĀDE, PAKALPOJUMI
	
	
	

	E1.6./1
	
	
	2021.31.12.
	

	E1.6./2
	
	
	2021.31.12.
	

	E1.6./3
	
	
	2021.31.12.
	

	E1.6./4
	
	
	2021.31.12.
	

	E1.6./5
	
	
	2021.31.12.
	

	E1.7
	FINANSU DOKUMENTI
	
	
	

	E1.7./1
	Saņemtie dokumenti 
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./2
	Saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./3
	Nosūtītie dokumenti 
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./4
	Nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./5
	Finanšu plāni, izdevumu tāmes 
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./6
	Finanšu plānu, izdevumu tāmju reģistrs 
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.7./7
	
	
	
	

	E1.7./8
	
	
	
	

	E1.8
	GRĀMATVEDĪBAS DOKUMENTI
	
	

	E1.8/1
	Pārskati un finanšu atskaites ar paskaidrojumiem 
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/2
	Attaisnojošie dokumenti, kuri kalpojuši par pamatojumu grāmatvedības ierakstiem  

(memoriālie orderi, valsts kases norēķinu centra izraksti, darba algas saraksti u.c. )
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/3
	Pavadzīmju reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/4
	Maksājumu uzdevumu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/5

E1.8./6
	Apgrozījuma pārskati 

Pamatlīdzekļu pieņemšanas-nodošanas ekspluatācijas akti


	
	2021.31.12. EK
2012.31.12. EK
	Pie grāmatveža

Pie grāmatveža



	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	E1.8/7
	Inventāra saraksti
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/8
	Inventarizācijas saraksts (pamatlīdzekļu)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/9
	Inventarizācijas saraksts (mazvērtīgie un ātri nolietojamie priekšmeti)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/10
	Inventāra kartītes pamatlīdzekļu uzskaitei
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/11
	Akti par mazvērtīgo un ātri nolietojamo priekšmetu norakstīšanu
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/12
	Akti par nederīgo (nolietoto) pamatlīdzekļu norakstīšanu
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/13
	Akti par pamatlīdzekļu kustību
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/14
	Darbinieku algu pamatojums
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/15
	Pieņemšanas - nodošanas akti
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E1.8/16
	Pieņemšanas - nodošanas aktu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža


 E1.8/17   Darba algas aprēķini un izmaksas saraksti  
            2021.31.12. EK        Pie grāmatveža

 E1.8/18   
 E1.8/19

 E1.8/20   

KPFI projekts Nr. KPFI-3/10

„Energoefektivitātes paaugstināšana augstākās izglītības iestāžu ēkās, izmantojot videi draudzīgus būvniecības materiālus”
	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	E2.1
	SARAKSTES REĢISTRI

	E2.1/1
	Saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.1/2
	Nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.2
	PASTĀVIGĀ PROJEKTA DOKUMENTĀCIJA

	E2./2.1
	KPFI līgums 
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores oriģināls

	E2./2.2
	Projekts
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2./2.3
	KPFI līguma kopija
	
	2021.31.12. EK
	Proj. vad., koord.

	E2./2.4
	Projekta tehniskā dokumentācija
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2./2.5
	Projekta norises pārbaudes akti un atzinumi (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. vad., koord.

	E2./2.6
	Progresa ziņojumi (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes, koordinatora

	E2./2.7
	Finansējuma pieprasījumi (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2./2.8
	Projekta vadības un organizācijas apraksts (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes, direktores

	E2./2.9
	Grāmatvedības organizācijas apraksts (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2./2.10
	Projekta dokumentācijas reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2./2.11
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.3
	VADĪBAS UN KANCELEJAS DOKUMENTI

	E2.3./1
	Rīkojumi par projekta darbību
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./2
	Rīkojumi par projekta personālu
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./3
	Rīkojumu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./4
	Uzņēmuma līgumi ar juridiskām personām
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2.3./5
	Uzņēmuma līgumi ar fiziskām personām
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2.3./6
	Līgumu reģistrs (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.3./7
	Projekta darba grupas sēžu protokoli (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.3./8
	Projekta darba grupas sēžu protokolu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./9
	Nodošanas - pieņemšanas akti (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj.lietv., pēc vajadz.

	E2.3./10
	Aktu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./11
	Iesniegumi
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.3./12
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.3./13
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.4
	SARAKSTE AR VIAA UN IZM
	
	
	

	E2.4./1
	Sarakste ar IZM (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.4./2
	Sarakste ar VIAA (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.4./3
	Sarakste ar VIDM (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.4./4
	Sarakste ar LVIF (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.4./5
	Sarakste ar proj. izpildītāju (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Proj. lietv., direkt.

	E2.4./6
	Sarakstes dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.4./7
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.4./8


	
	
	2021.31.12.
	

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	E2.5
	IEPIRKUMA DOKUMENTĀCIJA
	
	
	

	E2.5./1
	Nolikumi (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores, atbild.par iepirkumu

	E2.5./2
	Instrukcijas (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Direktores, 

atbild. iepirk.

	E2.5./3
	Jautājumi (oriģināls, kopija) 
	
	2021.31.12. EK
	Direktores, 

atbild. iepirk.

	E2.5./4
	Atbildes (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Direktores, 

atbild. iepirk.

	E2.5./5
	Iepirkuma dokumentācijas reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.5./6
	Iepirkuma pretendentu iesniegumi, piedāvājumi
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2.5./7
	Iepirkuma reģistrācijas žurnāls
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.5./8
	Iepirkuma komisijas protokoli
	
	2021.31.12. EK
	Pie direktores

	E2.5./9
	Iepirkuma komisijas protokolu žurnāls
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.5./10
	Iepirkuma saņemtie dokumenti (oriģināls, kopija)
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes, direktores

	E2.5./11
	Iepirkuma saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.5./12
	Iepirkuma nosūtītie dokumenti (oriģināls, kopija)
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes., direktores

	E2.5./13
	Iepirkuma nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.5./14
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.5./15
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.5./16
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.6
	IEGĀDE, PAKALPOJUMI
	
	
	

	E2.6./1
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.6./2
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.6./3
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.6./4
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.6./5
	
	
	2021.31.12.
	

	E2.7
	FINANSU DOKUMENTI
	
	
	

	E2.7./1
	Saņemtie dokumenti (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.7./2
	Saņemto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.7./3
	Nosūtītie dokumenti (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.7./4
	Nosūtīto dokumentu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.7./5
	Finanšu plāni, izdevumu tāmes (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.7./6
	Finanšu plānu, izdevumu tāmju reģistrs (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.7./7
	
	
	
	

	E2.7./8
	
	
	
	

	E2.8
	GRĀMATVEDĪBAS ATTAISNOJUMA DOKUMENTI
	
	

	E2.8/1
	Pārskati un finanšu atskaites ar paskaidrojumiem (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.8/2
	Attaisnojošie dokumenti, kuri kalpojuši par pamatojumu grāmatvedības ierakstiem  

(memoriālie orderi, valsts kases norēķinu centra izraksti, darba algas saraksti u.c. )
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/3
	Pavadzīmju reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Projekta lietvedes

	E2.8/4
	Maksājumu uzdevumu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/5

E2.8/6
	Apgrozījuma pārskati (oriģināls, kopija)

Pamatlīdzekļu pieņemšanas-nodošanas ekspluatācijas akti
	
	2021.31.12. EK
2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	E2.8/7
	Inventarizācijas saraksts (pamatlīdzekļu) (oriģināls, kopija)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža, direktores

	E2.8/8
	Inventarizācijas saraksts (mazvērtīgie un ātri nolietojamie priekšmeti)
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/9
	Inventāra kartītes pamatlīdzekļu uzskaitei
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/10
	Akti par pamatlīdzekļu kustību
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/11
	Darbinieku algu pamatojums
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/12
	Pieņemšanas - nodošanas akti
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/13
	Pieņemšanas - nodošanas aktu reģistrs
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/14
	Darba algas aprēķini un izmaksas saraksti  
	
	2021.31.12. EK
	Pie grāmatveža

	E2.8/14
	
	
	
	

	E2.8/15
	
	
	
	


Eiropas Sociālā fonda projekts 
„Bezdarbnieku un darba meklētāju apmācība Latvijā -2”

Nr. 1DP//1.3.1.1.3/09/IPIA/NVA/001
	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5


01-45 Iepirkuma līgums par profesionālās augstākās 
        31.12.2012. EK   Pie direktores oriģināls
izglītības programmu apguves organizēšanu 

bezdarbniekiem Nr. 1.1.-10.2/4/67








01-46 Studiju līgumi 





            31.12.2012. EK   G.Pelše
01-47 Rīkojumi par studējošo stipendijām


        31.12.2012. EK
G.Pelše - pers.lietās

01-48 Rīkojumi par pasniedzēju personālsastāvu

        75.gadi

G.Pelše
01-49 Rīkojumu  reģistrācijas žurnāls


        75.gadi

G.Pelše
  01-50
Ar apmācību saistītie dokumenti no NVA

        31.12.2012. EK
G.Pelše
	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	02. PERSONĀLDAĻA
	
	
	

	02 – 1
	Rīkojumi, instrukcijas, Izglītības un zinātnes ministrijas norādījumi
	
	Pēc vajadzības
	

	02 – 2
	Direktora rīkojumi personālsastāva jautājumos
	
	75 gadi
	

	02 – 3
	Rīkojumu personāla jautājumos reģistrs
	
	75 gadi
	Papīra formātā

	02 – 4   
	Pedagogu reģistrācijas žurnāls
	
	75 gadi
	

	02 – 5 
	Amatu apraksti
	
	Pastāvīgi
	

	02 – 6 
	Apstiprinātie štatu saraksti
	
	Pastāvīgi
	

	02 – 7 
	Tarifikācijas saraksti
	
	75 gadi
	

	02 – 8 
	Darbinieku personas lietas
	
	75 gadi
	

	02 – 9 
	Personas kartītes
	
	75 gadi
	

	02 – 10   
	Darba līgumu reģistrācijas žurnāls
	
	75 gadi
	

	02 – 11  
	Darba līgumi
	
	75 gadi
	

	02 – 12
02 – 12.1 
	Darba drošības instruktāžas žurnāls

Darba drošības instrukcijas. Ievadapmācība
	
	5 gadi

5 gadi
	

	02 – 13 
	Ugunsdrošības instruktāžas žurnāls
	
	5 gadi
	Pēc pēdējā ieraksta

	02 – 14 
	Iekšējās kārtības noteikumi
	
	Līdz nomaiņai
	

	02 – 15 
	Darba nespējas lapu reģistrācijas žurnāls
	
	5 gadi
	

	02 – 16 
	Darbinieku atvaļinājumu grafiks
	
	2 gadi
	

	02 – 17 
	Nelaimes gadījumu darbā uzskaites žurnāls
	
	45 gadi
	

	02 – 18 
	Akti un izmeklēšanas atzinumi par notikušajiem nelaimes gadījumiem ar personālu
	
	45 gadi
	

	02 – 19 
	Izraksts no lietu nomenklatūras
	
	Līdz nomaiņai
	

	02 – 20 
	Uzņēmumu līgumu reģistrācijas žurnāls
	
	75 gadi
	

	02 – 21 
	Uzņēmuma līgumi
	
	75 gadi
	

	
	
	
	
	

	02 – 22 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	02 – 23 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	03. MĀCĪBU DAĻA
	
	
	

	03 – 1
	Apstiprinātie mācību procesa grafiki
	
	5 gadi
	

	03 – 2
	Stundu saraksts
	
	1 gads
	

	03 – 3
	Eksāmenu grafiki


 
	
	1 gads
	

	03 – 4   
	RCK vidusskolas izglītojamo personas lietas

 
	
	5 gadi
	Pēc izglītības iestādes beigšanas

	03 – 5 
	Eksāmenu un ieskaišu protokoli
 
	
	5 gadi
	

	03 – 6 
	Izglītojamo sekmības kopsavilkums (pa mēnešiem)
 
	
	4 gadi
	

	03 – 6.1
	Izglītojamo sekmības kopsavilkums (pa semestriem)
	 
	75 gadi
	

	03 – 7 
	Grupas žurnāls (pēc mācību grupu skaita) 
	
	5 gadi
	Pēc mācību iestādes beigšanas

	03 – 8 
	Izglītojamiem izdoto izziņu reģistrācijas žurnāls



	
	3 gadi
	Pēc aizpildīšanas

	03 – 9 
	Izglītojamiem izsniegto izziņu kopijas
	
	3 gadi
	

	03 – 10   
	RCK vidusskolas izglītojamo sekmju grāmatiņu reģistrācijas žurnāls 
     
	
	5 gadi
	Pēc mācību iestādes beigšanas

	03 – 11  
	Izglītojamo izsniegto apliecību reģistrācijas žurnāls
 
	
	5 gadi
	

	03 – 12 
	Izlaiduma grupu sekmju kopsavilkumi
	
	75 gadi
	

	03 – 13 
	Profesionālās izglītības dokumentu izsniegšanas reģistrācijas žurnāls
	
	75 gadi
	

	03 – 14 
	RCK vidusskolas reglaments (kopija)
	
	Līdz nomaiņai
	Oriģināls 01-7

	03 – 15 
	Izglītības programmas, kopijas 

	
	Līdz nomaiņai
	Oriģināls 01-15

	03 – 15.1
	Mācību priekšmetu programmas
	
	Pastāvīgi
	

	03 – 16 
	Statistiskās atskaites PROF – 1, PROF – 2
	
	Pastāvīgi
	

	03 – 17 
	Sekmju izziņu reģistrācijas žurnāls

	
	75 gadi
	

	03 – 18 
	Audzēkņu reģistrācijas grāmata

	
	75 gadi
	

	03 – 19 
	Metodiskās Padomes sēžu protokoli

	
	Pastāvīgi
	

	03 – 20 
	Izsniegto vispārējās vidējās izglītības sertifikātu izsniegšanas žurnāls
	
	75 gadi
	

	03 – 22 
	Sekmju grāmatiņas 
	
	5 gadi 
	Pēc mācību iestādes beigšanas

	03 – 23 
	RCK vidusskolas Profesionālās kvalifikācijas eksāmenu komisijas protokoli 
	
	75 gadi
	

	03 – 24 
	Izraksts no lietu nomenklatūras
	
	Līdz nomaiņai
	

	
	
	
	
	

	03 – 25  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03 – 26 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03 – 27 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03 – 28 
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	04. STUDIJU DAĻA
	
	
	

	04 – 1
	Koledžas nolikums (kopija)

	
	Līdz nomaiņai            
	Oriģināls 01-7

	04 – 2
	Studentu personas lietas (studiju kartes)


	
	75 gadi
	

	04 – 3
	Profesionālās kvalifikācijas eksāmenu komisija protokoli


	
	75 gadi
	

	04 – 4   
	Izglītības programmas


	
	Pastāvīgi
	

	04 – 5 
	Statistiskās atskaites 1 - augstskola

	
	Pastāvīgi
	

	04 – 6 
	Studentu reģistrācijas un uzskaites grāmata
	
	75 gadi
	

	04 – 7 
	Profesionālās izglītības dokumentu izsniegšanas reģistrācijas žurnāls  
	
	75 gadi
	

	04 – 8 
	Atskaites par diplomu veidlapu izlietojumu 
	
	10 gadi
	

	04 – 9 
	Akti par diplomu veidlapu norakstīšanu
	
	75 gadi
	

	04 – 10   
	Izlaiduma grupu sekmju kopsavilkumi
	
	75 gadi
	

	04 – 11  
	Akadēmisko izziņu reģistrācijas žurnāls      
	
	75 gadi
	

	04 – 12 
	Izsniegto izziņu reģistrācijas žurnāls


	
	3 gadi

	

	04 – 13 
	Studentu apliecību reģistrācijas žurnāls       
	
	5 gadi
	

	04 – 14 
	Izsniegto dokumentu reģistrācijas žurnāls 
	
	75 gadi
	

	04 – 15 
	Grupas žurnāls (pēc mācību grupu skaita)
	
	5 gadi
	  Pēc mācību iestādes beigšanas

	04 – 16 
	Diplomu dublikātu izsniegšanas reģistrācijas žurnāls
	
	75 gadi
	

	04 – 18 
	Studiju līgumi


	
	
	

	04 – 19
	Sagatavošanas kursu līgumu Reģistrācijas 

žurnāls
	
	
	

	04 – 20
	Izraksts no lietu nomenklatūras
	
	Līdz nomaiņai
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04 – 21 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04 – 22 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04 – 23 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	05. NEKLĀTIENES NODAĻA
	
	
	

	05 – 1
	Neklātienes nodaļas reglaments     
	
	Pastāvīgi
	

	05 – 2
	Darba plāns (izraksts)
	
	1 gads
	

	05 – 3
	Audzēkņu personas lietas
	
	75 gadi
	

	05 – 4   
	Profesionālās kvalifikācijas eksāmenu komisijas protokoli



	
	75 gadi
	

	05 – 5 
	Izglītības programmas                      
	
	Pastāvīgi
	

	05 – 6 
	Statistiskās atskaites PROF – 1, PROF –2
	
	Pastāvīgi
	

	05 – 7 
	Audzēkņu reģistrācijas grāmata

	
	75 gadi
	

	05 – 8
	Audzēkņiem izsniegtas izziņas un izziņu reģistrācijas žurnāls


	
	3 gadi
	

	05 – 9  
	Izglītojamo apliecību reģistrācijas žurnāls     
	
	5 gadi
	Pēc aizpildīšanas

	05 – 10  
	Direktora rīkojumi pasniedzēju personālsastāva jautājumos
	
	75 gadi
	

	05 – 11 
	Rīkojumu personāla jautājumos reģistrs
	
	75 gadi
	Papīra formātā

	05 – 12 
	Izraksts no lietu nomenklatūras


	
	Līdz nomaiņai
	

	05 – 13 
	
	
	
	

	05 – 14 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05 – 15 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05 – 16 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05 – 17 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	06. VAKARA NODAĻA
	
	
	

	
	
	
	
	

	06 – 1
	Studiju daļas nolikums (kopija)
	
	Pēc vajadzības
	Oriģināls 01-7

	06 – 3
	Studentu personas lietas 
	
	75 gadi
	

	06 – 6 
	Statistiskās atskaites „Koledža-2m” (kopijas)
	
	Pēc vajadzības
	  Oriģināls 04-5

	06 – 7 
	Studentu reģistrācijas un uzskaites grāmata
 
	
	75 gadi
	

	06 – 8 
	Izsniegto izziņu reģistrācijas žurnāls


	
	3 gadi
	

	06 – 9   
	Studentu apliecību reģistrācijas žurnāls
	
	5 gadi
	Pēc aizpildīšanas

	06 – 10  
	Direktora rīkojumi pasniedzēju personālsastāva jautājumos
	
	75 gadi
	

	06 – 11 
	Rīkojumu personāla jautājumos reģistrs
	
	75 gadi
	Papīra formātā

	06 – 12 
	Izraksts no lietu nomenklatūras
	
	Līdz nomaiņai
	

	06 – 13 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06 – 14 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06 – 15 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06 – 16 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06 – 17 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	07. PRAKSES DAĻA
	
	
	

	07 – 1
	Praktisko mācību organizācijas kārtība 
	
	Līdz nomaiņai
	Oriģināls 01-7

	07 – 2   
	Līgumi par studējošo praksi                         
	
	5 gadi 
	Pēc izglītības iestādes beigšanas

	07 – 2.1
	Līgumi par kvalifikācijas praksi (vidusskola)
	
	5 gadi 
	Pēc izglītības iestādes beigšanas

	07 – 3 
	Prakses līgumu reģistrācijas grāmata
	
	5 gadi
	Pēc izglītības iestādes beigšanas

	07 – 4 
	Prakses atskaites



	
	5 gadi
	

	07 – 5 
	Darba drošības instrukcijas


	
	  3 g pēc nomaiņas
	

	07 – 6 
	Akti un protokoli par nelaimes gadījumiem izglītojamiem – reģistrācijas žurnāls



 
	
	45 gadi
	

	07 – 7 
	Izglītojamo un studentu prakses dienasgrāmatas

  
	
	5 gadi
	Pēc izglītības iestādes beigšanas

	07 – 8   
	Mācību procesa grafiki 


	
	Līdz nomaiņai
	

	07 – 9  
	Izraksts no lietu nomenklatūras

  
	
	Līdz nomaiņai
	

	07 – 10 
	Rīkojumi prakses organizēšanā (kopijas)
	
	Līdz nomaiņai
	Rīkojumi 01-4  un 01-3

	07 – 11  
	Praktisko mācību prakses programmas 
	
	Līdz nomaiņai
	

	07 – 12 
	Kvalifikācijas prakses programmas 
	
	Līdz nomaiņai
	

	07 – 13 
	Darba drošības instruktāžas žurnāls
	
	5 gadi
	

	07 – 14
	Ugunsdrošības instruktāžas žurnāls
	
	5 gadi
	Pēc pēdējā ieraksta.



	
	
	
	
	

	07 – 15 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07 – 16 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07 – 17 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07 – 18 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07 – 19 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	07 – 20
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	08. GRĀMATVEDĪBA
	
	
	

	08 – 1
	Latvijas Republikas Finanšu ministrijas, Valsts ieņēmumu dienesta, Valsts kases grāmatvedības instrukcijas un norādījumi
	
	Līdz nomaiņai
	

	08 – 2
	RCK gada pārskati



	
	Pastāvīgi
	

	08 – 3
	RCK ceturkšņa pārskati


	
	5 gadi
	

	08 – 4   
	Virsgrāmata




	
	Pastāvīgi
	Izdruka 1 reizi gadā

	08 – 5 
	Budžeta izdevumu tāmes, finansēšanas plāni
	
	Pastāvīgi
	

	08 – 6 
	Attaisnojuma dokumenti par norēķiniem ar kreditoriem
	
	5 gadi
	

	08 – 6.1 
	Attaisnojuma dokumenti par norēķiniem ar debitoriem
	
	5 gadi
	

	08 – 7 
	Memoriālie orderi un bankas izraksti (koledža)
	
	5 gadi
	

	08 – 7.1 
	Memoriālie orderi un bankas izraksti (vidusskola)
	
	5 gadi
	

	08 – 8 
	Saimnieciskās naudas izlietojuma pārskats
	
	5 gadi
	Pēc pēdējā ieraksta

	08 – 9 
	Krājumu norakstīšanas akti (materiāli, kurināmais, degviela)     
	
	5 gadi
	Pēc norakstīšanas no bilances

	08 – 10   
	Darba laika uzskaites tabeles


	
	5 gadi
	

	08 – 11  
	Darba nespējas lapas „A” un „B” forma

	
	5 gadi
	

	08 – 13 
	Atvaļinājuma aprēķini
	
	5 gadi
	

	08 – 14 
	Tiesu izpildraksti, kredītsaistības par ieturējumiem no darba algas, koledžas darbiniekiem


	
	10 gadi
	Pēc ieturējuma izbeigšanas

	08 – 15 
	Darbinieku darba samaksas un ieturējumu kopsavilkums 
	
	5 gadi 


	Ja ieraksti kartītēs nepilnīgi, tad 75.gadi

	08 – 16 
	Atbrīvoto darbinieku personas konti un darba ņēmēja valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu uzskaites kartītes paziņojumi par iedzīvotāju ienākumu nodokli

	
	75 gadi
	

	08 – 17 
	Darbinieku personas konti un darba ņēmēja valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu uzskaites kartītes paziņojumi par iedzīvotāju ienākumu nodokli
	
	75 gadi
	

	08 – 18 
	Ziņojumi VID par valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu maksātājiem

	
	5 gadi
	

	08 – 20 
	Algas nodokļu grāmatiņas




  


	
	Līdz pieprasījumam, bet ne mazāk, kā 75 gadi
	

	08 – 21 
	Algas nodokļu grāmatiņu uzskaites žurnāls

	
	75 gadi
	

	08 – 22 
	Direktora rīkojumi personālsastāva, studentu un audzēkņu jautājumos (kopijas)

	
	1 gads
	Oriģināli 02-2; 01-3; 01-4

	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	08 – 23 
	Pamatlīdzekļu uzskaites kartiņas, saraksti
	
	Pastāvīgi
	

	08 – 24 
	Pamatlīdzekļu nolietojuma aprēķins
	
	10 gadi EK
	

	08 – 25 
	Pamatlīdzekļu inventarizācijas akti un saraksti
	
	Pastāvīgi
	

	08 – 26 
	Mazvērtīgo un ātri nolietojamo priekšmetu inventarizācijas akti un saraksti
	
	10 gadi
	

	08 – 27 
	Darba un uzņēmuma līgumi (kopijas)


	
	Līdz nomaiņai
	Oriģināli 02-11

	08 – 29 
	Finanšu darbības pārbaudes un dokumentālās revīzijas pārbaudes akti
	
	5 gadi  
	Pēc nākošās revīzijas

	08 – 35 
	Kases grāmata
	
	10 gadi
	

	08 – 36

08 – 37

08 - 38 

08 - 39
	Izraksts no lietu nomenklatūras

Darbinieku iesniegumi un izziņas

Algas, avansu, slimības pabalstu, atvaļinājuma u.c. izmaksu saraksti koledžas darbiniekiem

Algas, avansu, slimības pabalstu, atvaļinājuma u.c. izmaksu saraksti vidusskolas darbiniekiem
	
	Līdz nomaiņai

5 gadi
5 gadi
5 gadi
	

	08 -40 
	Stipendiju izmaksu saraksti
	
	5 gadi
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	09. BIBLIOTĒKA
	
	
	

	09 – 1
	Bibliotēkas lietošanas noteikumi



 
	
	Līdz izmaiņām noteikumos
	

	09 – 2
	Bibliotēkas inventāra grāmata
         
	
	Līdz bibliotēkas likvidācijai
	

	09 – 2.1
	Bibliotēkas fondā saņemtās summārās uzskaites grāmatas



	
	Līdz bibliotēkas likvidācijai
	

	09 – 3
	No bibliotēkas fonda izslēgtās summārās uzskaites grāmatas



	
	Līdz bibliotēkas likvidācijai
	

	09 – 4   
	Lasītāju formulāri







	
	Kamēr grāmatas atdotas
	

	09 – 5 
	Saņemto grāmatu pavaddokumentu kopijas



	
	1 gads
	Oriģināli 08-6; 

08-6.1; 08-6.2

	09 – 6 
	Pasūtīto laikrakstu un žurnālu uzskaites saraksti


	
	Pēc vajadzības
	

	09 – 7 
	  Grāmatu norakstīšanas akti


	
	5 gadi
	Pēc norakstīšanas no bilances

	09 – 8 
	Bibliotēkas darba plāni un atskaites

	
	1 gads
	

	09 – 9 
	Lasītāju nozaudēto un atvietoto iespieddarbu uzskaites burtnīca

	
	Līdz nomaiņai
	

	09 – 10   
	Izraksts no lietu nomenklatūras

	
	Līdz nomaiņai
	

	09 – 11
	Ar grāmatu uzskaiti saistītie akti
	
	5 gadi
	

	09 – 12 
	Ar grāmatu uzskaiti un norakstīšanu saistīto aktu reģistrs
	
	5 gadi
	

	
	
	
	
	

	09 – 13 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	09 – 14
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 15 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 16 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 17 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 18 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 19 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	09 – 20 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	10. DIENESTA VIESNĪCA
	
	
	

	10 – 1
	Dienesta viesnīcas reglaments

	
	Līdz nomaiņai       
	Oriģināls 01-7  

	10 – 2
	Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi 
	
	Līdz nomaiņai
	

	10 – 3
	Dienesta viesnīcas darbinieku amatu apraksti, kopijas


  
	
	Līdz nomaiņai
	Oriģināli 02-5

	10 – 4   
	Dienesta viesnīcas dzīvojamās telpu īres līgumi ar izglītojamiem


	
	10 gadi
	Pēc termiņa izbeigšanās

	10 – 5 
	Dienesta viesnīcas dzīvojamās telpu īres līgumi ar studentiem


	
	10 gadi
	Pēc termiņa izbeigšanās

	10 – 6 
	Dienesta viesnīcas dzīvojamās telpu īres līgumi ar īrniekiem



	
	10 gadi

	Pēc termiņa izbeigšanās

	10 – 6.1  
	Dienesta viesnīcas žurnāls īrnieku reģistrācijai 
	
	10 gadi  
	Pēc aizpildīšanas

	10 – 7 
	Telpu nodošanas – pieņemšanas akti 

	
	10 gadi 
	

	10 – 8 
	Akti par inventāra bojājumiem

	
	5 gadi
	

	10 – 9 
	Izraksts no lietu nomenklatūras
	
	Līdz nomaiņai
	

	10 – 10   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10 – 11 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10 – 12 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10 – 13 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10 – 14 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	11. ARHĪVS
	
	
	

	11 – 1
	 Arhīvu pārbaužu dokumenti par dokumentu uzkrāšanu, uzskaiti un saglabāšanu    
	
	10 gadi EK
	

	11 – 2
	Fondu lietas (akti par dokumentu atlasi 

iznīcināšanai, iztrūkumu un nelabojami bojātām lietām, dokumentu esības un fiziskā stāvokļa pārbaudēm, lietu nodošanas – pieņemšanas akti, vēsturiskā izziņa) 
  
	
	Pastāvīgi
	

	11 – 3
	Arhīva pase




	
	Pastāvīgi
	

	11 – 4   
	Arhīva nolikums un ekspertu komisijas nolikums
	
	Līdz nomaiņai
	

	11 – 5 
	Lietu apraksti:

- pastāvīgi glabājamo lietu


- personālsastāva lietu

	
	Pastāvīgi
	

	11 – 6 
	No arhīva izsniegto lietu uzskaites žurnāls

	
	5 gadi
	 Pēc visu lietu atdošanas

	11 – 7 
	Pieprasījumi dokumentu izsniegšanai no arhīva
	
	1 gads
	

	11 – 8 
	Akti par dokumentu izsniegšanu pagaidu lietošanā


    
	
	3 gadi
	 Pēc visu lietu atdošanas

	11 – 9 
	Izraksts no lietu nomenklatūras

	
	Līdz nomaiņai
	

	11 – 10   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – 11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – 12 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – 13 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – 14 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 – 15 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	12. SAGATAVOŠANAS KURSI
	
	
	

	12 – 1
	Reglaments
	
	Pastāvīgi
	

	12 – 2
	Zīmēšanas programma
	
	Pastāvīgi
	

	12 – 3
	Līgumu reģistrācijas žurnāls 
	
	10 gadi  
	Pēc aizpildīšanas

	12 – 4   
	Līgumi ar klausītāju vecākiem
	
	10 gadi  
	Pēc līgumu termiņa izbeigšanās

	12 – 5 
	Koledžas direktora rīkojumi par izglītojamo personālsastāvu
	
	1 gads 
	Oriģināli 01-4

	12 – 6 
	Izraksts no lietu nomenklatūras

	
	Līdz nomaiņai
	

	12 – 7 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12 – 8 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12 – 9 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12 – 10   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12 – 11  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12 – 12 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Lietu indekss


	Struktūrvienības un lietas nosaukums
	Lietu skaits
	Glabāšanas laiks
	Piezīmes

	1
	2
	3
	4
	5

	
	13. Saimniecības daļa
	
	
	

	13 - 1
	Koledžas pase (kopija)
	
	Pēc vajadzības
	Oriģināls 01-10

	13 - 2
	Pamatlīdzekļu, mazvērtīgo un ātri nolietojamo priekšmetu inventarizācijas akti (kopija) 
	
	Līdz beidzas pielietojuma nepieciešamība
	Oriģināls 08-34

	13 – 3
	Telpu īres līgumi un to reģistrs 

	
	10 gadi  
	Pēc līgumu termiņa izbeigšanās

	13 – 4
	Komunālo pakalpojumu līgumi un to reģistrs 

	
	10 gadi  
	Pēc līgumu termiņa izbeigšanās

	13 – 5 
	Iepirkumu līgumi un to reģistrs 

	
	10 gadi  
	Pēc līgumu termiņa izbeigšanās

	13 – 6
	Valsts darba inspekcijas akti
	
	10 gadi
	

	13 – 7   
	Valsts sanitārās inspekcijas pārbaudes akti
	
	10 gadi
	

	13 – 8 
	Sarakste ar IZM par remontdarbiem
	
	5 gadi
	

	13 – 9 
	Nomas līgumi
	
	10 gadi
	Pēc līgumu termiņa izbeigšanās

	13 – 10 
	Caurlaižu automašīnu iebraukšanai pagalmā reģistrācijas grāmata 
	
	3 gadi
	

	13 – 11 
	Ugunsdrošības instrukcijas un priekšraksti
	
	Līdz nomaiņai
	

	13 – 12 
	Dienesta viesnīcas dokumenti (saimniecisko līgumu kopijas un citi), kopijas
	
	Pēc vajadzības
	Oriģināli 01-28

	13 – 13 
	Ugunsdzēsības aparātu uzskaites žurnāls
	
	5 gadi
	Pēc pēdējā ieraksta

	13 – 14
	Izraksts no lietu nomenklatūras

	
	Līdz nomaiņai
	

	13 – 15 
	
	
	
	

	13 – 16
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13 – 17 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13 – 18 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13 – 19 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13 – 20 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13 – 21 
	
	
	
	


Nomenklatūru sagatavoja
RCK vecākā lietvede 






 J.Kapustinska






(paraksts)

SASKAŅOTS

Latvijas Nacionālā arhīva

Latvijas Valsts arhīva

Direktors 


        
 



  A.Freimanis
(paraksts)
02.06.2011.
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