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RĪGAS CELTNIECĪBAS KOLEDŽA 

Reģ. Nr. 3334001284

Gaiziņa iela 3, Rīga, LV-1050; tālrunis un fakss: 67228726; e-pasts: sekretare@rck.lv
Apstiprināts
ar Rīgas Celtniecības koledžas

direktores 2011.gada 16.septembra

rīkojumu Nr.01-2/61
Nolikums Nr.9
Rīgas Celtniecības koledžas Administratīvās padomes nolikums
Izdots pamatojoties uz 08.05.2007. Ministru kabineta noteikumu Nr.297 "Rīgas Celtniecības koledžas nolikums" 53.punktu

1.
Rīgas Celtniecības koledžas (turpmāk – RCK, arī koledža) Administratīvās padomes nolikums nosaka Administratīvās padomes izveides mērķi, sastāvu, pamatuzdevumus, darba organizācijas un lēmumu pieņemšanas kārtību.

2.
RCK Administratīvā padome izveidota un darbojas:

2.1.
koleģiālai RCK studiju procesa un RCK vidusskolas mācību procesa organizācijas un saimnieciskās darbības koordinēšanai,
2.2.
aktuālu mācību, saimniecisko un organizatorisko jautājumu risināšanai,
2.3.
Pedagoģiskās padomes sēdēs un Koledžas padomes sēdēs izskatāmo jautājumu sagatavošanai.
3.
RCK Administratīvā padome darbojas mācību gada laikā, starp RCK Padomes un Pedagoģiskās padomes sasaukumiem vienu reizi mēnesī, katra mēneša pirmajā ceturtdienā, RCK direktora vadībā, kā arī var tikt sasaukta steidzamu jautājumu risināšanai pēc RCK direktora vai vismaz trīs Padomes locekļu pieprasījuma.
4.
RCK Administratīvās padomes sastāvā ir:
- Padomes priekšsēdētājs – koledžas direktore;
- Direktora vietniece studiju un pētniecības darbā;
- Direktora vietniece mācību darbā;
- Direktora vietniece audzināšanas darbā;
- Ugunsdrošības un darba aizsardzības speciālists;
- Saimniecības vadītājs;
- Restaurācijas katedras vadītājs;
- Vakara nodaļas vadītāja;
- Neklātienes nodaļas vadītāja;
- Arhitektūras katedras vadītāja;
- Būvzinību katedras vadītājs;

- Prakses daļas vadītāja;

- Datortīklu administrators;

Pēc struktūrvienību vadītāju ieteikuma RCK Administratīvās padomes sēdēs piedalās uzaicinātie akadēmiskā personāla, pedagoģiskie vai saimnieciskie darbinieki.

5.
Padomes skaitlisko un personālo sastāvu apstiprina Padomes priekšsēdētājs.

6.
RCK Administratīvās Padomes pamatuzdevumi:
6.1. Izstrādāt un noteikt Koledžas un RCK vidusskolas mācību un saimnieciskās darbības stratēģiju;
6.2. Koordinēt visu RCK struktūrvienību savstarpējo sadarbību studiju, mācību, metodiskajā, audzināšanas, saimnieciskajā un organizatoriskajā darbā;
6.3. Saskaņot katedru darba plānus ar RCK darba plānu mācību gadam;
6.4. Koordinēt mācību materiāli-tehniskās bāzes attīstību un kontrolēt tās optimālu izmantošanu;
6.5. Risināt aktuālus organizatoriskus, mācību un saimnieciskā darba jautājumus, tai skaitā (bet ne tikai):
· iekšējo normatīvo aktu projektu un RCK strukturālu izmaiņu priekšlikumu apspriešana,

· zinātnisko konferenču un semināru organizēšana,

· starptautisko projektu realizācija,

· gatavošanās valsts svētkiem, pasākumiem, talkām, konkursiem, izstādēm, sporta sacensībām u.c. norisēm un notikumiem,

· remontdarbi,

· darba aizsardzība un ugunsdrošība,

· darba un mācību disciplīna, mācību un studiju darba kvalitāte,

· mācību un studiju prakses jautājumi,

· uzņemšanas rezultāti,

· audzēkņu un studentu sekmība, kavējumi, sabiedriskās aktivitātes,

· personāla un dažādu struktūrvienību darba kvalitātes izvērtējums, un priekšlikumu izskatīšana to darba uzlabošanai,

6.6. Nodrošināt operatīvu un regulāru informācijas apmaiņu par 6.punkta 6.1.-6.5.apakšpunktos minētajiem jautājumiem.
7.
RCK Administratīvajai padomei ir tiesības:
7.1. Izteikt priekšlikumus par jaunu specialitāšu vai specializāciju izveidošanu RCK;
7.2. Sagatavot lēmumu projektus izskatīšanai Koledžas padomē par izmaiņām studiju un mācību plānos un saturā;
7.3. Izteikt priekšlikumus par naudas līdzekļu izmantošanu mācību procesa materiāli tehniskajai apgādei;
7.4. Sniegt atzinumus par pedagoģisko darbinieku darba kvalitāti;
7.5. Sniegt priekšlikumus par turpmāko rīcību izskatītajos jautājumos par izglītojamo sekmēm, kavējumiem, disciplīnu.
8.
RCK Administratīvās padomes sēdes gaitu protokolē RCK direktora nozīmēts Padomes sekretārs. Protokolu paraksta koledžas direktors un Padomes sekretārs. Sēdes protokoli jāuzglabā 2 gadus.
9.
RCK Administratīvās padomes locekļu pienākums ir apmeklēt padomes sēdes un piedalīties tās darbā.
10.
RCK Administratīvā padome lēmumus pieņem atklāti balsojot, ar vienkāršu balsu vairākumu. Ja balsis sadalās vienādi, izšķirošā ir Padomes priekšsēdētājas balss.
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